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Wewnetrzny regulamin dydaktyczny

dot. studiow stacjonarnych i niestacjonarnych:
jednolite studia magisterskieoraz studia I i 11 stopnia
na Wydziale Lekarskim CM UMK

obowiazujacy od roku akademickiego 2018/2019

(niniejszy regulamin jest stosowany wraz 7 Regulaminem Studiow
UMK w Toruniu z dnia 28 kwietnia 2015 r.)

A. Dane ogodlne dotyczace jednostki dydaktycznej i realizowanego przedmiotu:
Nazwa jednostki dydaktycznej: Katedra i Klinika Otolaryngologii

Kierownik zespotu dydaktycznego: prof. dr hab. n. med. H. Kazmierczak

Osoba odpowiedzialna za dydaktyke: jw.

Sktad zespotu dydaktycznego (wraz ze zdjgciami): Znajduje si¢ w gablocie informacyjne;j
dla studentow w Klinice.

Nazwa przedmiotu: Otolaryngologia

rok studiow: IV

Dyzury nauczycieli akademickich: Podane na tablicy informacyjnej dla studentow WL.

B. Forma realizowania przedmiotu:

Rodzaj zaje¢ dydaktycznych:

a) wyktady: (podac liczbg godzin) - 0

b) seminaria: (poda¢ liczbe godzin) - 20

c) ¢wiczenia: (podac liczbe godzin) - 30

Zajecia dydaktyczne sg realizowane w oparciu o efekty ksztalcenia zaprojektowane dla
przedmiotu oraz zgodnie z tematyka zawartg w sylabusie i rozktadzie zaj¢¢ ustalonym przez
Kierownika jednostki.

Uczestnictwo w  zajeciach dydaktycznych jest obowigzkowe: obecno$¢ studenta
na ¢wiczeniach i seminariach jest kontrolowana.

Studenci s3 zobowigzani do punktualnego stawiania si¢ na zajecia z odpowiednim
przygotowaniem teoretycznym. Spoznienia przekraczajace 15 min. moga by¢ traktowane
jako nieobecnos¢.

Niezrealizowane zaj¢cia dydaktyczne z powodu godzin rektorskich nie podlegaja
odrabianiu, ale przypisane im efekty ksztalcenia do realizacji obowiazuja przy ich

weryfikacji na kolokwium i egzaminie.
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Na ¢wiczenia i seminaria student zobowigzany jest by¢ przygotowanym merytorycznie
z zakresu biezacych zagadnien przewidzianych w rozkladzie zajg¢ dydaktycznych oraz
sylabusie, co nauczyciel akademicki weryfikuje w sposob systematyczny. Metody
weryfikacji efektow ksztalcenia z zakresu wiedzy, umiejetnosci praktycznych oraz
kompetencji spotecznych omawia prowadzacy na pierwszych zajeciach podajac w sposéb
szczegotowy ich sposoby oraz kryteria.

Na pierwszych zajeciach Studenci zapoznaja si¢ z organizacja zajeé, w tym roéwniez
z terminami konsultacji z prowadzacym, regulaminem dydaktycznym, zasadami BHP oraz
warunkami uzyskania zaliczenia przedmiotu. Zaznajomienie si¢ z obowigzujgcymi
przepisami BHP Student potwierdza wtasnorecznym podpisem.

Naruszanie przepisow BHP moze spowodowa¢ niedopuszczenie lub wykluczeniezzajgc
dydaktycznych.

Student ma prawo prowadzenia dyskusji odnosnie poruszanych probleméw w trakcie
prowadzonych zaje¢ dydaktycznych i podczas konsultacji.

Student powinien okazywa¢ szacunek wobec nauczycieli i innych pracownikow Uczelni
oraz kolegéw i pacjentow, w tym réwniez poprzez odpowiedni do okoliczno$ci stroj i godne
zachowanie. Zasady zachowania w czasie zaj¢¢ klinicznych z pacjentem okres$la Kodeks

Etyki studenta Wydziatu Lekarskiego CM UMK.

C. Forma i warunki zaliczenia przedmiotu: (okresli¢ warunki zaliczenia dla
kazdegorodzaju zajec)

Obecnos¢ jest obowigzkowa na wszystkich ¢wiczeniach oraz seminariach.

Uzyskanie zaliczen pozytywnych — zgodnie z systemem weryfikacji efektow ksztatcenia —

ze sprawdzianow ustnych oraz praktycznych.

Pozytywny wynik egzaminu.

Na ¢wiczenia/ seminaria student zobowigzany jest by¢ przygotowanym merytorycznie z

zakresu biezacych zagadnien przewidzianych w planie zaje¢ dydaktycznych oraz sylabusie,

co nauczyciel akademicki weryfikuje w sposob systematyczny. Metody weryfikacji

efektow ksztalcenia z zakresu wiedzy, umiejetnosci praktycznych oraz kompetencji

spotecznych omawia prowadzacy na pierwszych zajeciach podajac szczegdtowe ich

sposoby oraz kryteria.
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D. Forma i warunki zaliczenia koncowego przedmiotu:

Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu jest uprzednie zaliczenie zajgc
obowigzkowych w postaci oceny formulujacej (osiagnigcie wiasciwych efektow
ksztalcenia przypisanych do przedmiotu).

Termin egzaminu jest podawany do wiadomosci studenta, co najmniej dwa tygodnie przed
danym terminem.

Zakres materialu obowigzujgcego do egzaminu jest zgodny z efektami ksztatcenia i
tre$ciami zawartymi w sylabusie, ktore sg realizowane podczas zaje¢ dydaktycznych oraz
rekomendowanym pisSmiennictwem.

Studenci przystepujacy do egzaminu musza okaza¢ dokument potwierdzajacy ich
tozsamosc¢.

Egzamin stanowi sprawdzian teoretyczny. (praktyczna czes¢ jest OBOWIAZKOWA
JAKO SKEADOWA niekoniecznie w tym samym terminie, co egzamin pisemny -
EGZAMINU w naukach klinicznych).

Wyniki egzaminu sg oglaszane najp6zniej w ciagu pieciu dni od przeprowadzonej danej
weryfikacji efektow ksztatcenia.

Egzamin teoretyczny jest przeprowadzony w sposob zapewniajacy anonimowos¢ studenta,
takze dla egzaminatora. Odtajnienie danych osobowych studentéw odbywa si¢ po
ogltoszeniu wynikow wg numeréw kodowych studentow.

Wyniki egzaminu w postaci punktowej wraz ze szczegdélowym opisem kryteriow oraz
zasadno$ci przyznawania punktéw — sag dokumentowane w protokole weryfikacji efektow
ksztatcenia.

Ocena koncowa stanowi $rednig z oceny z cze¢sci praktycznej 1 oceny z czesci teoretyczne;.

10) Przeliczenia procentowe poprawnych odpowiedzi w czesci teoretycznej oraz punktow

uzyskanych w czgsci praktycznej - na skalg ocen przedstawiajg si¢ nastgpujaco:

Oceny sa wystawiane wg liczby uzyskanych punktow zgodnie z ponizsza tabela:
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Liczba punktow odsetek liczby zadan ocena
92-100% bdb (5)
84-91% db+ (4+)
76-83% db (4)
68-75% dst+ (3+)
56-67% dst (3)
0-55% ndst (2)

Minimalny prog procentowy dla uzyskania oceny dostatecznej wynosi 56%.

11) W ciagu 3 dni od ogloszenia wynikoéw, Student — w obecnosci nauczyciela akademickiego
— ma prawo wgladu do swej pracy, karty odpowiedzi oraz protokotu z czgéci praktycznej
egzaminu lub kolokwium. Klucz odpowiedzi powinien wskazywac jednoznaczne kryteria.

12) Po zakonczeniu teoretycznego egzaminu student ma prawo w ciggu 24 godzin, wnie$¢
pisemne zastrzezenie Kierownikowi dydaktycznemu, co do poprawnos$ci merycznej pytan
lub btedow drukarskich. Zgtoszone zastrzezenia zostang zweryfikowane przed ogloszeniem
wynikow. Przy uznaniu zgloszonego zastrzezenia, zastrzezone pytania beda pomijane, co
obnizy liczbe mozliwych do uzyskania punktow.

13) Egzamin i sprawdzian praktyczny jest podsumowujacym sposobem weryfikacji efektow
ksztatcenia 1 stanowi o koncowym zaliczeniu. W przypadku uzyskania negatywnej oceny —
mozna przystagpi¢ do poprawy, ktora jest identycznag metoda weryfikacji efektow
ksztalcenia, jak w pierwszym terminie.

14) Student ma prawo przystgpi¢ do poprawy egzaminu nawet, gdy uzyska ocene pozytywng —
sktadajac do Kierownika jednostki wniosek, argumentujac je stosownym wyjasnieniem.
Kierownik jednostki, gdy uzna wniosek Studenta za zasadny, moze wyznaczy¢ dodatkowy
termin egzaminu lub kolokwium koncowego, przy czym uzyskanie oceny w drugim
terminie jest wigzace 1 stanowi ostateczny wynik (!) weryfikacji efektow ksztatcenia.
Egzamin ten ma forme ustng.

15) Student, ktory nie zdat egzaminu w pierwszym lub poprawkowym terminie nie uzyskuje
zaliczenia przedmiotu. Na wniosek Studenta w uzasadnionych przypadkach Dziekan moze
wyznaczy¢ tak zwane zaliczenie komisyjne.

16) Podczas egzaminu zabrania si¢ korzystania z jakichkolwiek pomocy naukowych oraz
urzadzen umozliwiajacych wizualng rejestracje karty egzaminacyjnej/ kolokwium lub

porozumiewanie si¢ z innymi osobami na odlegtos¢. Zachowanie Studenta wskazujace na



posiadanie pomocy lub urzadzen o ktérych mowa powyzej, albo stwierdzenie takich
urzadzen bedzie skutkowato automatycznym uzyskaniem oceny niedostatecznej nha
egzaminie/ zaliczeniu i moze powodowac skierowanie sprawy do Komisji Dyscyplinarnej

dla Studentow.

17) Niezgloszenie si¢ na egzamin koncowy w ustalonym terminiec bez usprawiedliwienia

podlega takim samym regulacjom jak zapis Regulaminu Studiow (rozdziat VIII,
§ 36 pkt. 6).

18) Na wniosek studenta, ktory nie przystgpil do egzaminu w ustalonym terminie, Dziekan
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moze w uzgodnieniu z egzaminatorem wyznaczy¢ dodatkowy termin, jezeli student
uprawdopodobni, ze nieprzystapienie przez niego do egzaminu lub kolokwium nastapito
bez jego winy, ktéry traktuje si¢ jako skladany w pierwszym terminie. Wniosek o
wyznaczenie dodatkowego terminu nalezy ztozy¢ w ciggu 7 dni od dnia ustania przyczyny

uchybienia terminu.

E. Warunki odrabiania zaje¢ opuszczonych z przyczyn usprawiedliwionych lub zajeé¢
niezaliczonych z innych powodéw
Niedozwolone jest opuszczenie zaje¢, takze w ich trakcie, z przyczyn
nieusprawiedliwionych, totez nieusprawiedliwiona nicobecno$¢ na  zajeciach
dydaktycznych uniemozliwia zaliczenie bloku tematycznego powigzanego z przypisanymi
do niego efektami ksztatcenia.
Nieobecno$¢ na zaje¢ciach dydaktycznych nalezy usprawiedliwi¢ w terminie nie dtuzszym
niz 7 dni lub bezposrednio po ustgpieniu jej przyczyny. Niespelnienie danego warunku
skutkowac bedzie brakiem zaliczenia danych zaj¢¢ 1 wptynie na brak zaliczenia przedmiotu.
Nieobecno$¢ z przyczyn zdrowotnych wymaga zaswiadczenia lekarskiego, a w
przypadkach losowych (jak na przyktad pogrzeb) udokumentowanego stosownego
potwierdzenia.
Usprawiedliwiona nieobecno$§¢ na ¢wiczeniach jest traktowana jako ¢wiczenie
niezaliczone, co nie zwalnia studenta od zaliczenia materiatu i realizacji efektow ksztalcenia
w czasie mozliwie najkrotszym.
Usprawiedliwienia dokonuje nauczyciel akademicki prowadzacy dane zajecia, u ktorego
student zobowigzany jest ztozy¢ podczas dyzuru dydaktycznego kopie zwolnienia
lekarskiego podajac oryginal do wgladu.

Sposob i forma wyréwnania zaleglosci:
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- w przypadku ¢wiczen — sposdb wyrownywania zalegtoSci stanowi uczestnictwo w
dodatkowych zajeciach weryfikujacych odpowiednie efekty ksztalcenia, szczegdlnie z
zakresu umiej¢tnosci praktycznych,

- w przypadku wyktadéw lub seminariow — sposéb wyrownywania zaleglosci stanowi

sprawdzian weryfikujacy odpowiednie efekty ksztalcenia, szczegolnie z zakresu wiedzy.

F. Zalecane piSmiennictwo:

Podreczniki wiodgce (1 podrecznik):

OTORYNOLARYNGOLOGIA — autor Hans — Georg Boenninghaus

Podreczniki uzupetniajace:

OTORYNOLARYNGOLOGIA KLINICZNA pod redakcja: Kazimierza Niemczyka,
Dariusza Jurkiewicza, Jacka Sktadzienia, Czestawa Stankiewicza i Witolda Szyftera.

OTOLARYNGOLOGIA KLINICZNA pod redakcja Aleksandra Zakrzewskiego.

G. Ogolne i szczegolowe przepisy BHP wymagane podczas realizacji procesu
dydaktycznego w jednostce (powinny obejmowa¢é zalecenia ogdlne tj. np. strdj

ochronny, ale r6wniez uwzglednia¢ specyfike i odrebnos¢ danej jednostki).

Studenci przed przystapieniem do zaje¢ maja obowigzek pozostawia¢ odziez wierzchnig w
szatni oraz bezwzglednie wyltaczy¢ telefony komorkowe.

Studentéw zobowigzuje si¢ do posiadania i zaktadania stroju ochronnego, wynikajacego ze
specyfiki danej jednostki (np.: czysty fartuch ochronny, rekawiczki lateksowe, czepek,
zmienne antyposlizgowe obuwie) i zaopatrzenie si¢ w drobny sprz¢t medyczny (np.:
stetoskop, penseta, mtotek neurologiczny itp.).

Podczas zaje¢ dydaktycznych obowigzuje bezwzgledne przestrzeganie czystosci, zakaz
spozywania pokarméw, palenia tytoniu, pozostawania pod wplywem alkoholu lub
substancji odurzajacych i uzywania ognia. Student nie stosujacy si¢ do tych zalecen zostanie
relegowany z zajec.

Na zajeciach dydaktycznych zabrania si¢ wykonywania zdjg¢ i/lub nagrywania zajgé
dydaktycznych bez zgody wykladowcy przy uzyciu aparatéw fotograficznych, telefonow
komorkowych, smartfonow, tabletow 1 jakiegokolwiek innego sprzetu elektronicznego
wyposazonego w aparat fotograficzny i/lub kamerg. Obowigzuje rOwniez zakaz uzywania

urzadzen rejestrujacych wylacznie dzwiek (np. dyktafonow).
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Odpowiedzialno$¢ finansowg za szkody materialne spowodowane postepowaniem
niezgodnym z przepisami BHP i P/POZ ponosi student.

W czasie zaje¢ studentowi bez wiedzy asystenta nie wolno opuszcza¢ miejsca
wyznaczonego rozktadem zaje¢ dydaktycznych. W przypadku jakichkolwiek zagrozen lub
wypadkow w trakcie zajec, student zobowigzany jest poinformowac osobe prowadzaca. W
przypadku wyj$cia studenta z zaje¢, na przyktad do toalety i braku powrotu lub powrotu po
bardzo dlugim czasie — nalezy ten fakt odnotowac na karcie obecnos$ci (w celu zastosowania

dalszych procedur, tj. konsekwencji danego zachowania).

H. Sposob upubliczniania informacji w jednostce

1. Wszystkie informacje organizacyjne dotyczace procesu ksztalcenia w zakresie
przedmiotu Otolaryngologia sa umieszczone na stronie internetowej Uczelni w linku
jednostki oraz w gablotach jednostki.

2. Ze wzgledu na bezpieczenstwo internetowe — korespondencja ze studentami odbywa si¢
poprzez adresy mailowe utworzone na serwerze Uczelni — czyli nauczyciele
akademiccy uzywaja adreséw stuzbowych (@cm.umk.pl), natomiast studenci adresy

zawierajgce numery indeksow (@stud.umk.pl).

I. Informacja o kole naukowym znajduje si¢ w tablicy informacyjnej dla studentow

w Klinice.
Bydgoszcz
Podpis Kierownika Dydakiycznego
Rada Samorzadu Studenckiego Drickan Wdziahs Lekarskiego
Wydziatu Lekarskiego



