ZAŁĄCZNIK NR 1A

Oświadczenie do rozliczenia polecenia wyjazdu służbowego krajowego
Załącznik do rozliczenia wyjazdu służbowego / delegacji nr: …………………………………..
Imię i nazwisko delegowanego ………………………………………………………………….
Numer pracownika/doktoranta/studenta: ……………………………………………………..…
Nr rachunku bankowego delegowanego:……………………………………………………...…

Nr wniosku WORKFLOW ………………………………………………………………………
Oświadczam, że podczas podróży do ………………………………………………………….
w dniu/w dniach* ……………………… zapewniono mi:

1. Posiłki wg zestawienia: 
	Lp.
	Data


	śniadanie

tak/nie*
	obiad

tak/nie*
	kolacja

tak/nie*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Noclegi  TAK  /  NIE / ZAPEWNIONY * 
· Jeżeli zaznaczono TAK należy dołączyć fakturę:
a)  w przypadku gdy faktura jest wystawiona na pracownika załączyć fakturę do delegacji ( rozliczyć w delegacji),
b) w przypadku gdy faktura jest wystawiona na Uczelnię – faktury nie należy rozliczyć w delegacji, tylko przedłożyć oddzielnie do działu merytorycznego. 

· Jeżeli zaznaczono NIE przysługuje się RYCZAŁT ZA NOCLEG .
3. Ryczałt za dojazd TAK/ NIE / BILETY *
Data i podpis osoby pod względem merytorycznym                                                                             Data i podpis osoby delegowanej 
*Właściwe zaznaczyć
