INSTRUKCJA W ZAKRESIE WYSTAWIANIA FAKTUR ZA USLUGI
EDUKACYJINE

Na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug stosuje si¢ nastepujace
zasady przy wystawianiu faktur za ustugi edukacyjne $§wiadczone przez Collegium Medicum
w Bydgoszczy:

1. Fakturg¢ potwierdzajaca dokonanie oplaty za ustugi edukacyjne Uczelnia wystawia na rzecz
faktycznych nabywcow ustug edukacyjnych.

2. Dokonanie wplaty przez pracodawce w imieniu swojego pracownika z tytulu
Swiadczonych przez Uczelnie ustug edukacyjnych nie zmienia faktu, ze ustugobiorca
(faktycznym nabywcom ustugi) jest nadal pracownik. W takim przypadku
w wystawionej fakturze pracownik (student/stuchacz) zostanie wskazany jako nabywca,
natomiast pracodawca bedzie figurowal na fakturze jako ptlatnik. Informacja w sprawie
konsekwencji ksiggowych i podatkowych wskazania pracodawcy jako ptatnika na fakturze
VAT stanowi zatacznik nr 1. do niniejszej instrukcji.

3. Nie jest mozliwe wystawienie faktury na firme (wskazania w fakturze firmy jako
nabywcy), ktéra refunduje studentowi ponoszone przez niego koszty nauki.

4. Nie jest mozliwe wystawianie faktur VAT w dowolnym terminie (oderwanym od transakcji
1 przepisow prawa). Od 1 stycznia 2014 roku zmienita si¢ podstawowa zasada dotyczaca
terminu wystawienia faktury. Zgodnie z nowym art. 106 i ust. 1 ustawy o VAT, fakture
nalezy wystawi¢ nie pozniej niz 15 dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu, w ktérym
dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge. Zasada ta obowigzuje rowniez przy
fakturach zaliczkowych dokumentujacych otrzymanie zaptaty czgsciowej (czyli 15 dzien
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym otrzymano catos¢ lub czg$¢ zaptaty od
nabywcy). Wplate czesnego przez studenta traktujemy jako zaliczke.

5. Przez dat¢ otrzymania czesnego, raty, zaliczki nalezy rozumie¢ dzien zaksiggowania
srodkoéw pienigznych na rachunku bankowym CM.

6. Zgodnie z ustawg o podatku od towaroéw i ushug faktury VAT:

» dla osob fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej (np.: student),
» dotyczace sprzedazy zwolnionej od podatku VAT
wystawia si¢ tylko 1 wytacznie na zgdanie nabywcy.

W zwigzku z powyzszym:

= jezeli nabywca zazada wystawienia faktury najpozniej z uplywem miesigca,
w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustluge badz otrzymano zaliczke,
generujaca powstanie obowigzku podatkowego wowczas fakture wystawia si¢ nie
pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym dostarczono
towar/wykonano ushuge/otrzymano zaliczke,

= jezeli zadanie wystawienia faktury nastagpi po uplywie miesigca, w ktorym
dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano zaliczke - fakturg wystawia
si¢ w terminie 15 dni od dnia zgloszenia zadania ,

= fakture wystawiamy na zadanie studenta zgloszone w ciagu 3 miesiecy liczac od
konca miesigca, w ktorym dokonano oplate za studia.

Zadanie wystawienia faktury mozna zglosié:
- drogg elektroniczng na adres: finanse@cm.umk.pl lub ksiegowosc@cm.umk.pl
- faxem: (52) 585-35-02 lub (52) 585-33-23
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- korespondencyjnie na adres:
Dzial Finansowy CM lub Dziat Ksiggowosci CM
Collegium Medicum im. L. Rydygiera
ul. Jagiellonska 13-15
85-067 Bydgoszcz



